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01 Deutsch auf dem Amt 
 
 
Das Amt 
Das Amt ist eine staatliche Institution, die einen Teil des öffentlichen Lebens verwaltet. 
 
Die Behörde 
Die Behörde ist eine staatliche Institution, die ganz bestimmte Aufgaben hat. 
 
Die Bürokratie 
Unter Bürokratie versteht man in erster Linie den Beamten- und Verwaltungsapparat 
eines Landes. Das Wort "Bürokratie" wird aber auch häufig als Synonym für umständliche 
Behördengänge benutzt. 
 
Der/die Sachbearbeiter/in 
Der/die Sachbearbeiter/in ist jemand, der in einer Behörde oder in einer Firma bestimmte 
Aufgaben bearbeitet. 
 
Der/die Beamte/Beamtin 
Der/die Beamte/Beamtin, auch Staatsdiener genannt, ist jemand, der im öffentlichen 
Dienst arbeitet. Ihm kann nicht gekündigt werden, und er erhält im Ruhestand Pension. 
 
Der Antrag 
Der Antrag ist ein Schreiben, in dem man eine offizielle Stelle zu etwas auffordert oder sie 
um etwas bittet. 
 
Der/die Antragsteller/in  
Der/die Antragsteller/in ist jemand, der eine offizielle Stelle zu etwas auffordert oder sie um 
etwas bittet. 
 
Das Formular 
Das Formular ist ein Vordruck vom Amt mit Feldern, in die man bestimmte Informationen 
einträgt. 
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Glossar 
 

Institution, die − die Einrichtung 
 

Beamten- und Verwaltungsapparat, der − alle Beamten und Einrichtungen der Verwal-
tung 
 

Synonym, das − ein Wort mit derselben Bedeutung 
 

Behördengang, der − zu einer Behörde gehen; sich an eine Behörde wenden 
 

im öffentlichen Dienst arbeiten − für den Staat arbeiten 
 

Pension, die − hier: die Rente, die Beamte bekommen 
 

Vordruck, der − das Formblatt; ein bedrucktes Blatt Papier 


